Schoffling & Co.

Seit dem ersten Programm gilt fiir Schéftling & Co.: Hier ist die Literatur! Im Zentrum des Verlags
stehen seit Anbeginn Autorinnen und Autoren der deutschsprachigen Gegenwartsliteratur. Gleichzeitig
beinhaltet das Verlagsprogramm viele grof3e Namen aus Lyrik und internationaler Gegenwartsliteratur
sowie Wiederentdeckungen von modernen Klassikern und literarische Kalender.

Zudem betreuen wir die Presse- und Offentlichkeitsarbeit des Schweizer Kampa Verlags mit diversen
Imprints, wodurch die Themenvielfalt mit Unterhaltungsliteratur und Krimis erweitert wird.

Wir suchen:
Volontir:in (m/w/d) ab Januar 2025 oder spiiter fiir die Presse- und Offentlichkeitsarbeit

Das sind Thre Aufgaben:
e Erstellen von Pressebelegen und eigenstindige Pflege des Pressearchivs
e Unterstiitzung bei alltidglichen organisatorischen und administrativen Aufgaben
e Beantwortung telefonischer und schriftlicher Presseanfragen
e Erstellen und Versenden von Pressemailings, Pressematerialien und Rezensionsexemplaren
e Unterstitzung bei abteilungsiibergreifenden Aufgaben in Zusammenarbeit mit der
Veranstaltungsabteilung
e Unterstiitzung bei der Betreuung von Journalistinnen und Autor:innen
e Unterstitzung bei der Pflege der Adressdatenbank
e Kireative Einbringung im Bereich Social Media

Das bringen Sie mit:

e FEin abgeschlossenes geisteswissenschaftliches Studium oder dhnliche berufsbezogene,
abgeschlossene Ausbildung

e Erste Erfahrungen (z.B. Praktika) aus der Buch- und Medienbranche, idealerweise in einer
Presseabteilung und/oder im Veranstaltungsmanagement

e Begeisterung fiir unser Literaturprogramm

e Ausgeprigte Kommunikations- und Teamfahigkeit

e FEinen strukturierten Arbeitsstil, Neugierde, Engagement und Eigeninitiative

e Sicheren Umgang mit den MS-Office-Programmen und eine Affinitit fiir Social Media

Das bieten wit:

e Einen umfassenden Einblick in den Bereich Presse- und Offentlichkeitsarbeit und die
allgemeinen Abldufe in einem Belletristik-Verlag

e 12-18-monatiges Volontariat in Vollzeit (40 Std./Woche)

e Taire Vergttung, 30 Urlaubstage

e cin kleines Team, in dem die individuellen Fahigkeiten jedes Einzelnen wertgeschitzt und
geférdert werden

e Flache Hierarchien

e FEinen zentralgelegenen Arbeitsplatz im Frankfurter Bahnhofsviertel

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen, die Sie bitte (ausschlief3lich digital) senden an:
jana.steinhoff@schoeftling.de
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